Simon kunnan esi- ja perusopetuksen tieto-

ja viestintatekniikan strategia

Johdanto

Simon kunnan tieto- ja viestintatekniikan opetuskayton strategia on laadittu vuosille 2018-2021. Ope-
tushallitus on hyvaksynyt uudet opetussuunnitelmien perusteet vuonna 2014 ja Merilapin paikallinen
uusi opetussuunnitelma astui voimaan 1.8.2016. Tama Simon kunnan tieto- ja viestintatekniikan
strategia liitetdan osaksi jo hyvaksyttya opetussuunnitelmaa. Uusi opetussuunnitelma haastaa kou-

lua muutokseen, jossa painottuu erityisesti tieto- ja viestintatekniikan kaytto.

Taman strategian laatimisen pohjana on kaytetty opetussuunnitelman perusteita (2014) ja muiden
kuntien TVT-strategioita.

Visio

Opettajat ja koulunkaynninohjaajat osaavat hyddyntaa tieto- ja viestintateknologiaa tydssaan ja ovat
motivoituneita kayttdmaan niita. Oppilaiden vapaa-aikana saavuttamat tieto- ja viestintateknologiset
valmiudet, motivaatio ja osaaminen on suunnattu myds hyotykayttéon. Oppilaat kayttaytyvat verk-

koymparistoissa asiallisesti ja vastuullisesti. Koulun kasvatuskulttuuriin kuuluukin oleellisena osana

hyvaan nettikayttaytymiseen opastaminen.

Oppilaat, ohjaajat ja opettajat kayttavat monipuolisesti koulun tarjoamia verkko-oppimisymparistoja
oppimisessaan muun muassa julkaisemalla oppilastéitaan verkkoon. Oppilaiden huoltajat ovat tie-

toisia koulun verkko-oppimisympaéristoista ja voivat seurata oppilaiden julkaisuja.

Vuoden 2014 opetussuunnitelma perusteet ja tavoitteet ovat mahdollistaneet tieto- ja viestintatek-
nologian monipuolisen hyddyntamisen ja ko. taitojen kehittamisen. opettajat ovat tietoisia, mitka
TVT-osaamisen alueet kuuluvat millekin vuosiluokalle ja opettavat néita taitoja johdonmukaisesti op-

pilaille. TVT-ratkaisut ja toimintatavat perustuvat opetussuunnitelman pedagogisiin ratkaisuihin.

Kaikilla kouluilla on monipuolinen ja tarkoituksenmukainen laitekanta. Langaton verkko on toimiva ja

kattaa myo6s koulun piha-alueen.



Kunnan opettajat ja koulunk@ynninohjaajat ovat tietoisia, mistd saada tukea omaan osaamiseen, ja
he jakavat ideoitaan ja osaamistaan keskenaan. Koulujen ja opetuksen tukena on oma pedagogien

TVT-tukihenkild, yhteinen kouluisanta ja Oulunkaaren tekninen tuki.

Tavoitteet ja toimenpiteet

Perusopetuksessa tieto- ja viestintateknologisten taitojen kehittamisella pyritaéan siihen, ettéa oppi-
laat, opettajat, ohjaajat ja koulun muu henkildkunta pystyy oma-aloitteisesti hyddyntamaan tieto- ja

viestintateknologiaa tarkoituksenmukaisesti ja vastuullisesti eri tilanteissa.

Uuden opetussuunnitelman mukanaan tuoma tieto- ja viestintatekniikan lisdéntyva kayttd opetuk-

sessa haastaa seké opettaja- etté oppilaskuntaa paivittAmaan kasitystaan oppimisesta.

TVT-osaamisen sisallot

Uudessa opetussuunnitelmassa painotetaan laaja-alaista, oppiainerajat ylittavaa, osaamista. Ope-

tussuunnitelman perusteissa laaja-alaisen osaaminen maaritelladn seuraavasti:

"Laaja-alaisella osaamisella tarkoitetaan tietojen, taitojen, arvojen, asenteiden ja tahdon
muodostamaa kokonaisuutta. Osaaminen tarkoittaa myds kykya kayttaa tietoja ja taitoja
tilanteen edellyttamalla tavalla. Siihen, miten oppilaat kayttavat tietojaan ja taitojaan, vai-
kuttavat oppilaiden omaksumat arvot ja asenteet seka tahto toimia. Laaja-alaisen osaa-
misen lisdéntynyt tarve nousee ympardivan maailman muutoksista. Ihmisena kasvami-
nen, opiskelu, tydnteko sekéa kansalaisena toimiminen nyt ja tulevaisuudessa edellytta-

vat tiedon- ja taidonalat ylittavaa ja yhdistdvaa osaamista.” (OPS 2016)

Laaja-alaisen osaamisen taidoissa tieto- ja viestintateknologian osaamiselle opetussuunnitelmassa

on asetettu seuraavia tavoitteita:

"Tieto- ja viestintateknologinen (tvt) osaaminen on tarkea kansalaistaito seké itsesséaan
ettd osana monilukutaitoa. Se on oppimisen kohde ja valine. Perusopetuksessa huoleh-
ditaan siita, etta kaikilla oppilailla on mahdollisuudet tieto- ja viestintateknologisen osaa-
misen kehittdmiseen. Tieto- ja viestintateknologiaa hyédynnetaan suunnitelmallisesti pe-
rusopetuksen kaikilla vuosiluokilla, eri oppiaineissa ja monialaisissa oppimiskokonai-

suuksissa sekd muussa koulutygssa.



Tieto- ja viestintateknologista osaamista kehitetdan neljalla paaalueella:

1) Oppilaita ohjataan ymmartamaan tieto- ja viestintateknologian kaytto- ja toimintaperi-
aatteita ja keskeisia kasitteita seka kehittamaéan kaytannon tvt-taitojaan omien tuotosten

laadinnassa.

2) Oppilaita opastetaan kayttamaan tieto- ja viestintateknologiaa vastuullisesti, turvalli-

sesti ja ergonomisesti.

3) Oppilaita opetetaan kayttdmaan tieto- ja viestintateknologiaa tiedonhallinnassa seké

tutkivassa ja luovassa tydskentelyssa.

4) Oppilaat saavat kokemuksia ja harjoittelevat tvt:n kayttamista vuorovaikutuksessa ja

verkostoitumisessa.

Kaikilla nailla alueilla tarkeaté on oppilaiden oma aktiivisuus ja mahdollisuus luovuuteen
seka itselle sopivien tytskentelytapojen ja oppimispolkujen Idytamiseen. Tarkeéatad on
my6s yhdessa tekemisen ja oivaltamisen ilo, mika vaikuttaa opiskelumotivaatioon. Tieto-
ja viestintateknologia tarjoaa valineita tehdéa omia ajatuksia ja ideoita ndkyvéksi monin

eri tavoin ja siten se myds kehittda ajattelun ja oppimisen taitoja.

Oppilaita opastetaan tuntemaan tvt:n erilaisia sovelluksia ja kayttotarkoituksia seka huo-
maamaan niiden merkitys arjessa, ja ihmisten valisesséa vuorovaikutuksessa ja vaikutta-
misen keinona. Yhdessa pohditaan, miksi tieto- ja viestintateknologiaa tarvitaan opiske-
lussa, tydssa ja yhteiskunnassa ja miten naista taidoista on tullut osa yleisia tyéelama-
taitoja. Tieto- ja viestintateknologian vaikutusta opitaan arvioimaan kestavan kehityksen
nakokulmasta ja toimimaan vastuullisina kuluttajina. Oppilaat saavat perusopetuksen ai-
kana kokemuksia tvt:n kaytdstd myo6s kansainvélisessa vuorovaikutuksessa. He oppivat

hahmottamaan sen merkitysta, mahdollisuuksia ja riskejé globaalissa maailmassa.”

Simon TVT-strategiassa oppilaiden taitotasojen maarittely perustuu edelld mainittuihin neljaén osaa-

misalueeseen:

Kaytannon TVT-taidot
Vastuullinen kaytto

Tiedonhankinta ja luova ty6
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Vuorovaikutus ja verkostoituminen



Oppilaiden TVT-taidot, tavoitteet luokka-asteittain

Vuosiluokat 0-2

Kéaytannon taidot ja oma tuottaminen

Esimerkki vélineita tavoitteiden saavuttamiseen

Tietokoneen peruskaytto:
Oppilas oppii
e avaamaan ja sulkemaan tietokoneen
e etsimaan ja valitsemaan sopivan ohjel-
man ja avaamaan, kayttdmaan ja sulke-
maan sen
o ohjauslaitteiden hallintaa
o hiiren kayttdminen
o happaimistd: kymmensormijér-
jestelman alkeet
o tallentamaan tyonsa tietokoneelle ja
avaamaan sen uudelleen
oppii tulostamaan tietokoneella
e oppii koulukohtaisten oppimisymparisto-
jen kayton

Ekapeli

laskemispelit (Vektor)
Aparaattisaari.fi
kirjoittamispelit

hiiren kayton pelit

(esim. Hiiri hukassa)

¢ kymmensormijarjestelma

Mobiililaitteiston peruskaytto:

laitteen avaaminen ja sulkeminen
kosketusnayton kaytto

ohjelmien kaynnistys ja sulkeminen
kuvien ottaminen

kuvien poistaminen laitteelta

Harjoitellaan iPadien avulla ohjelmien perus-
kayttoa.

Oppilas tutustuu ohjelmoinnin alkeisiin.

e Scratch Junior, Bee-Bot, Code.org

Oppilas oppii tuottamaan tekstia tietoko-
neella ja mobiililaitteella.

e Word, Book Creator




Vastuullinen ja turvallinen toiminta

Esimerkki vélineita tavoitteiden saavuttamiseen

Oppii kayttamaan kirjautumiseen kayttaja-
tunnusta ja salasanaa.

Kirjautuminen Ekapeliin, Peda.nettiin ja O365:n

Tuodaan esille ik&rajat pelien ja internet-si-
saltdjen kaytossa.

Mediataitopolku
o Keskustellaan vanhempainillassa ja —ta-
paamisissa

Oppii internet-kayttaytymisen perusasioita
seka vastuunsa netin kayttajana:

e netiketti

e nettikiusaaminen

e kannykkékiusaaminen

¢ tietoa tekijanoikeuksista: operinght.fi
¢ Mediataitopolku

Keskustellaan kodin ja koulun yhteistyténa
tietokoneen / mobiililaitteen kayttdajasta
(ns. ruutuaika) seka tydskentelyasennon
merkityksesta.

Keskustellaan vanhempainillassa ja —tapaami-
sissa. Huomioidaan asia oppitunneilla laitteita
kaytettaessa.

Tiedonhankinta seka tutkiva ja luova tytsken-
tely

Esimerkki vélineita tavoitteiden saavuttamiseen

Oppilas tutustuu tiedonhankinnan valinei-
siin:

e internetin hakupalvelut

e kirjaston hakupalvelut

e Kkirjastovierailut
o kirjaston nettisivut
¢ Mediataitopolku
e googlen ohjeet hakupalvelun kaytosta

Oppilas oppii hakemaan ohjatusti tietoa it-
sed kiinnostavista asioista internetista, seka
[6ytamaan itsedan kiinnostavia kirjoja kirjas-
tosta.

Lahteen merkitsemisen perustaitoihin tutus-
tuminen.

Oppilas oppii ohjatusti kriittisyytta ja arvioi-
maan tietolahteiden luotettavuutta.

Oppilas oppii hyddyntdmaan tvt:aa ide-
oidensa tuottamisessa yksin ja ryhmassa.

e ohjatut projektit ja ryhmétyot

Tutustuu tekijanoikeuksien kasitteeseen.

Tietoa tekijanoikeuksista: operight.fi




Vuorovaikutus ja verkostoituminen

Esimerkki vélineita tavoitteiden saavuttamiseen

Oppilaat kayttavat TVT:.aa vuorovaikutuk-
sessa toistensa kanssa.

e esittavat tuotoksiaan ryhmansa muille
jasenille TVT:n avulla ja oppivat anta-
maan rakentavaa palutetta toisilleen

e TVT:n etayhteyksid voidaan kayttaa
vuorovaikutuksen valineena

¢ Omien tuotosten dokumentointi ja esit-
tely TVT:aa hyddyntden omassa ryh-
massa tai suuremmalle yleisolle

Oppilas osallistuu turvalliseen vuorovaiku-
tukseen ja verkostoitumiseen TVT:aa hyo-
dyntaen.

¢ mediataitopolku

Oppilas tiedostaa internetin vaarat.

Keskustelut internetin vaaroista oppilaslahtoi-
sesti.




Vuosiluokat 3-4

Kéaytannon TVT-taidot

Esimerkki vélineita tavoitteiden saavuttamiseen

Tietokoneen kaytto:
e Tulostamisen asetukset
e Tiedostojen tallentaminen
o Kansiorakenne
o Eri tiedostomuotoihin tallentami-

nen
o Koulukohtaisen pilvitallennusti-
lan kaytto
e Tutustuu ja harjoittelee kymmensormi-
jarjestelmaa

e Pilvitallennustilaan tallennus: Peda.net,
0365

e Nappistaituri

e Omien tuotosten tulostus tarkoitukseen
sopivilla asetuksilla (yksipuolinen, kaksi-
puolinen, varitulostus)

Tekstinkasittelyohjelman kaytto:
e Tekstin muokkaaminen
e Kuvien lisdaminen tekstiin

Harjoitusttiden tekeminen esim. seuraavilla oh-
jelmilla:

e MS Word (0365)

e Pages

e Book Creator

Verkko-oppimisympariston kaytto:
e Materiaalin luominen ja julkaiseminen
verkko-oppimisympéristdon

e Peda.net
o Oma tyétila
o Luokan sivu

e 0365
o OneDrive
o Teams

Ohjelmoinnin alkeet:
e Graafisen ohjelmistokielen kaytto

Ohjelmoinnin alkeiden harjoittelu esim. seu-
raavia materiaaleja kayttaen:

e Scratch

e Bee-bot

e Code.org

¢ Lego Mindstorms
e Lightbot

e Microbit

o racket.koodiaapinen.fi

Mobiililaitteen kaytto:
¢ Videoiden luominen, muokkaaminen ja
julkaiseminen pilvitallennustilaan
e Animaation tekeminen ja julkaiseminen
e Aanen muokkaaminen ja julkaiseminen

Harjoitusttiden tekeminen esim. seuraavilla oh-
jelmilla:

o Puppet Palls

e Toontastic

e iMovie

e Garage Band




Vastuullinen kaytto

Esimerkki vélineita tavoitteiden saavuttamiseen

Oppilas harjoittelee luomaan ja hallitsemaan
kayttgjatunnuksia ja salasanoja.

Oppilaalle luodaan koulun puolesta tunnukset
seuraaviin palveluihin:

e Peda.net

e Bingel

e 0365

e Wima

o Nappistaituri

Oppilas tiedostaa netin kayttoon liittyvia uh-
kia ja riskeja ja oppii suojautumaan niilta:
o Identiteettivarkaudet
e Salasanojen turvallisuus
o Ymmartaa, ettd internetissd kuka ta-
hansa voi esiintya kenena tahansa
e nettikiusaaminen

e MLL Nuorten netti
Mediataitokoulu

Ymmartaa tekijanoikeuksien merkityksen ja
oppii etsimaan tekijanoikeuksista vapaata
materiaalia internetista.

Creative commons —lisenssin kaytto
Tekijanoikeus.fi
CC-kuvahaku
Tekijanoikeusvapaita kuvia
o Pixabay.com
o Papunet.net

Tutustuu tydasennon ja sopivan pituisten
tydskentelyjaksojen merkitykseen tervey-
delle.

e Tietokonetyd Tyoturvallisuuskeskus/
ergonomia

Tiedonhankinta ja luova tyd

Esimerkki vélineita tavoitteiden saavuttamiseen

Tiedonhankinta:
e Usean lahteen kaytto tietojen keraami-
sessa
o Lahteiden merkitseminen
o Oppii arvioimaan tietolahteita kriittisesti
ja vertailemaan niita

Oppilas oppii hyédyntdmaan tiedonhankin-
tataitojaan tarkoituksenmukaisesti opiske-
lunsa tukena ja tuntee vastuunsa tutkivassa
oppimisessa.

o Projekti- ja ryhmatydskentelyt ohjatusti.

e Kirjaston sujuva kayttd (kirjaston tieto-
kannan kaytto, kirjojen etsiminen luoki-
tuksen perusteella kirjastosta)

e Internetin hakupalveluiden kaytto.



https://ttk.fi/tyoturvallisuus_ja_tyosuojelu/toimialakohtaista_tietoa/asiantuntija-_ja_toimistotyo/tietokonetyo

Vuorovaikutus ja verkostoituminen

Esimerkki vélineita tavoitteiden saavuttamiseen

Oppilas saa tunnukset seuraaviin palvelui-
hin:

0365 (edu.simo.fi)

Wilma

Peda.net

Nappistaituri

Bingel

Oppilas harjoittelee hyddyntdmaan koulun
tarjoamia sahkdisia materiaaleja vuorovai-
kutteisessa oppimisessa.

¢ Oppilas harjoittelee tuottamaan materi-
aalia koulun séahkdiseen oppimisympa-
ristoon.

e Oppilas tutustuu viestien lahettdmiseen
ja vastaanottamiseen koulun sahkdi-
sesséa oppimisymparistossa.

o Oppilas harjoittelee antamaan asiallista
palautetta sdhkoisessa oppimisymparis-
tossa.

e Sahkoiset kokeet, tehtavat ja kyselyt

e Tuotosten julkaisu koulun oppimisympéa-
ristdihin

e \Vertais- ja itsearviointi sahkoisissa oppi-
misymparistoissa

e Sahkoinen oppimispaivakirja/blogi

Oppilas oppii sosiaalisen median hyédynta-
mistd ja pelisdantdja yhdessad vanhempien
kanssa.

Keskustelut sosiaalisen median ajankohtaisista
asioista.




Vuosiluokat 5-6

Kéaytannon TVT-taidot

Esimerkki vélineita tavoitteiden saavuttamiseen

Tietokoneen kaytto:
e tulostamisen asetukset
e tiedostojen tallentaminen
o kansiorakenne
o eri tiedostomuotoihin tallentami-

nen
o koulukohtaisen pilvitallennusti-
lan kaytto
e tutustuu ja harjoittelee kymmensormijar-
jestelmaa

o pilvitallennustilaan tallennus: peda.net,
0365

e Nappistaituri

e omien tuotosten tulostus tarkoitukseen
sopivilla asetuksilla (yksipuolinen, kaksi-
puolinen, varitulostus)

Tekstinkasittelyohjelman kaytto:
o tekstin muokkaaminen
o tekstityylien kaytto (otsikot, leipateksti)
e kuvien lisddminen tekstiin

Harjoitusttiden tekeminen esim. seuraavilla oh-
jelmilla:

e MS Word (O365)

e Pages

e Book Creator

Esitysgrafiikkaohjelman kéaytto:
e esitysten luominen ja esittdminen
e kuvien lisaaminen

Harjoitustéiden tekeminen esim. seuraavilla oh-
jelmilla:

o Powerpoint

e Keynote

o Prezi

Kuvankasittelyohjelman kaytto:
e kuvan rajaaminen

Harjoitusttiden tekeminen esim. seuraavilla oh-
jelmilla:

verkko-oppimisympéristoon

uvai Aam e Paint
e sdvyjen saato e GIMP
Verkko-oppimisympariston kaytto: ) Pedg.ne(:)tma tyétila, luokansivu
o materiaalin luominen ja julkaiseminen e 0365 ’

o OneDrive, Teams

Ohjelmoinnin alkeet:
e graafisen ohjelmistokielen kaytto

Ohjelmoinnin alkeiden harjoittelu esim. seu-
raavia materiaaleja kayttaen:

e Scratch

e Bee-bot

e Code.org

e Lego Mindstorms
e Lightbot

e Microbit

e racket.koodiaapinen.fi




Mobiililaitteen kaytto:
¢ videoiden luominen, muokkaaminen ja
julkaiseminen pilvitallennustilaan
e animaation tekeminen ja julkaiseminen
e &&nen muokkaaminen ja julkaiseminen

Harjoitustéiden tekeminen esim. seuraavilla oh-
jelmilla:

e Puppet Palls

e Toontastic

e |Movie

e Garage Band

Vastuullinen kaytto

Esimerkki vélineita tavoitteiden saavuttamiseen

Oppilas oppii luomaan ja hallitsemaan kayt-
tajatunnuksia ja salasanoja.

Oppilaalle luodaan koulun puolesta tunnukset
seuraaviin palveluihin:

e Peda.net

e Bingel

e 0365

e Wilma

o Nappistaituri

Oppilas tiedostaa netin kayttoon liittyvia uh-
kia ja riskeja ja oppii suojautumaan niilta:
¢ |dentiteettivarkaudet
e Salasanojen turvallisuus
e Ymmartad, ettd internetissd kuka ta-
hansa voi esiintya kenena tahansa
e nettikiusaaminen

e MLL Nuorten netti
e Mediataitokoulu

Oppilas oppii varmuuskopioinnin ja ymmar-
taa sen merkityksen.

Keskustelua henkildkohtaisten laitteiden var-
muuskopioinnista.

Ymmartaa tekijanoikeuksien merkityksen ja
oppii etsimaan tekijanoikeuksista vapaata
materiaalia internetista.

Creative commons —lisenssin kaytto
Tekijanoikeus.fi
CC-kuvahaku
Tekijanoikeusvapaita kuvia
o Pixabay.com
o Papunet.net

Tutustuu tybasennon ja sopivan pituisten
tydskentelyjaksojen merkitykseen tervey-
delle.

e Tietokonetyd Tyoturvallisuuskeskus/
ergonomia



https://ttk.fi/tyoturvallisuus_ja_tyosuojelu/toimialakohtaista_tietoa/asiantuntija-_ja_toimistotyo/tietokonetyo

Tiedonhankinta ja luova ty6

Esimerkki vélineita tavoitteiden saavuttamiseen

Tiedonhankinta:
o Usean lahteen kaytto tietojen keraami-
sessa
o Lahteiden merkitseminen
o Oppii arvioimaan tietolahteita kriittisesti
ja vertailemaan niita

Oppilas oppii hyddyntamaan tiedonhankin-
tataitojaan tarkoituksenmukaisesti opiske-
lunsa tukena ja tuntee vastuunsa tutkivassa
oppimisessa.

o Projekti- ja ryhmatydskentelyt ohjatusti.

o Kirjaston sujuva kayttd (kirjaston tieto-
kannan kaytto, kirjojen etsiminen luoki-
tuksen perusteella kirjastosta)

¢ Internetin hakupalveluiden kaytto.

Oppilas 10ytaa itselleen sopivia tapoja kayt-
taa TVT:aa tuotostensa koostamiseen ja jul-
kaisemiseen

o Kannustetaan oppilaita itseohjautuvuu-
teen ja luovuuteen projekteissa, ryhma-
toissa ja ilmidlahtdisessa oppimisessa.

Vuorovaikutus ja verkostoituminen

Esimerkki vélineita tavoitteiden saavuttamiseen

Oppilas saa tunnukset seuraaviin palvelui-
hin:

0365 -edu-tunnus

Wilma

Peda.net

Né&ppistaituri

Bingel

Oppilas oppii hyédyntdmaan koulun tarjo-
amia sahkoisia materiaaleja vuorovaikuttei-
sessa oppimisessa.
e Oppilas oppii tuottamaan materiaalia
koulun sahkdiseen oppimisymparistoon.
e Oppilas osaa lahettdd ja vastaanottaa
viesteja koulun séhkdisesséa oppimisym-
paristbssa.
e Oppilas osaa antaa asiallista palautetta
séhkdisessa oppimisymparistdssa.

o Sahkoiset kokeet, tehtavat ja kyselyt

e Tuotosten julkaisu koulun oppimisympéa-
ristoihin

e Vertais- ja itsearviointi s&hkoisissa oppi-
misymparistoissa

e Sahkoinen oppimispaivakirja/blogi

Oppilas oppii sosiaalisen median hyodynta-
mistd ja pelisaantdja yhdessa vanhempien
kanssa.

Keskustelut sosiaalisen median ajankohtaisista
asioista.




Vuosiluokat 7-9

Kaytannon TVT-taidot

Esimerkki valineita tavoitteiden saavuttami-

seen
Tietokoneen kaytto:
e Tiedostojen hallinta
— Tiedostomuotojen muuttaminen
— Eri tiedostomuotojen ominaisuudet o Tieto- ja viestintintatekniikan kayttotaito
— Tallennustilan jarjestaminen (kansiora- -sivusto
kenne)
e Kymmensormijarjestelman automatisoi-
tuminen
Tietojenkasittelyohjelman kaytto: Esim. Tvohak CV. ainekirioi
e Asiakirjamallien kaytto ja tekeminen ¢ Esim. Tyohakemus, LV, ainexinol-
. 7 - telma, tyoselostus
¢ Automaattimuotoilujen kaytto
Taulukkolaskentaohjelman kaytto:
o Tietojen syotto e MS Excel
e Kaavion tekeminen
Esitysgrafiikkaohjelman kaytto:
o Tehosteiden kayttd (animaatiot, &énet) o PowerPoint
e Ajastusten kaytto
Kuvankasittelyohjelman kaytto:
e Eri tiedostomuodot e GIMP
e Ajastusten kaytto
Videon- ja danenkasittelytaitojen syventa-
minen
Verkko-oppimisymparistéjen kaytto: o (0365-paketti
e Asiakirjojen yhteiskaytto e Peda.net
e Scratch
e Python
Ohjelmoinnin alkeet: : (F\:’iglée(t)/rwescheme
e Graafisen ohjelmointikielen kaytto 0de.org
. . : . e Lightbot
e Tutustuminen tekstimuotoiseen ohjel- e Codemonkey
mointikieleen
e CodeCombat
e Html-kieli (www.w3schools.com)

Mobiililaitteiden monipuolinen kaytto

iPadit



http://www.w3schools.com/

Vastuullinen kaytto

Esimerkki valineita tavoitteiden saavuttami-
seen

Oppii suojaamaan omaa ja muiden yksityi-
syytta internetissa ja sosiaalisessa medi-
assa.

e Mediataitokoulu
MLL Nuorten netti

Tuntee tekijdnoikeudet, osaa noudattaa te-
kijanoikeuslakia ja tuntee sen rikkomisen
seuraukset.
e Tuntee sahkoisten aineistojen lisens-
siehtoja.

Pixabay

Creative commons
CC-kuvahaku
Tekijanoikeus.fi

Tuntee teknisen tietoturvallisuuden perus-
teet (virustorjunta, palomuuri)

Tiedostaa internetpalvelujen tiedonkeruuta-
poja ja oman nettikayttaytymisen jattamat
digitaaliset jaljet.

Tiedostaa netinkaytdn eettiset periaatteet ja
moraaliset vastuut

Oppilas on valmistautunut kohtaamaan ver-
kon kautta tulevia epaasiallisia yhteydenot-
toja ja tietada, miten niihin tulee reagoida.

Oppilaita on opastettava terveellisten ja er-
gonomisten ty6tapojen omaksumiseen.

e Terve koululainen -sivusto




Tiedonhankinta ja luova ty6

Esimerkki valineita tavoitteiden saavuttami-
seen

Tiedonhankinta
e Oppilas oppii hakutekniikoiden teho-
kasta ja monipuolista kayttéa seka ver-
tailemaan lahteiden luotettavuutta

e Tiedon hakeminen projekti- ja ryhmatdi-
hin.

e Kirjaston sujuva kayttd (kirjaston tieto-
kannan kaytto, kirjojen etsiminen luoki-
tuksen perusteella kirjastosta).

e Internetin hakupalveluiden kaytto.

Oppilas oppii teknisesti toteuttamaan moni-
puolisen tutkielman erilaisilla valineilla ja
alustoilla

e Projekti- ja ryhméatyoskentelyt oppilaan
suunnitteluvastuuta painottaen.

Oppilas oppii loytamaan ja hyddyntdmaan
omaa oppimistaan tukevaa materiaalia ver-
kosta arvioiden l&hteen luotettavuutta.

e Youtube ym. Opetusvideot.
Pinterest
¢ Luotettavat keskusteluymparistot.

Vuorovaikutus ja verkostoituminen

Esimerkki valineita tavoitteiden saavuttami-
seen

Oppilas oppii maarittelemaan itselleen rajat
yksityisyyden ja julkisuuden vélille.

o Sahkoiset kokeet, tehtavat ja kyselyt.

e Tuotosten julkaisu koulun oppimisym-
paristoihin.

e Sahkoinen oppimispaivakirja

e Tutkielmat ja tyGraportit

Oppilas huomioi ajankayttonsa sosiaali-
sessa mediassa.

Oppilas osaa seurata julkaisuja, arvioida ja
antaa rakentavaa palautetta koulun sahkoi-
sesséd oppimisymparistdossa.

e \Vertais- ja itsearviointi sahkdisissa op-
pimisympaéristoissa.

e Sahkoinen oppimispaivakirja

e Tutkielmat ja tyGraportit

Oppilaita opastetaan kayttamaan erilaisia
viestintédkanavia ja -tyyleja tarkoituksenmu-
kaisesti.

e Sahkoinen oppimispaivakirja
e Blogi
e Tutkielmat ja tyGraportit

Harjoitellaan tvt:n hyédyntamista myo6s
kansainvalisessa vuorovaikutuksessa.

o Erilaiset projekti




TVT-taitojen seurantalomake luokille 0-2

Lomaketta tdydennetdan vuosittain ja tarkastellaan arviointikeskustelujen yhteydessa. Tavoitteena

on, ettd kaikki lomakkeessa olevat asiat olisi kasitelty 2. luokan loppuun mennessa.

Oppilaan nimi:

Kaytannon taidot ja oma tuottaminen

Vastuullinen kaytto

Osaan avata ja sulkea tietokoneen ja
tabletin.

Osaan avata ja sulkea ohjelmia.

Osaan kayttaa hiirta.

Olen tallentanut omia t6itani tietoko-
neelle tai tabletille.

Osaan tulostaa.

Osaan menna koulun Kotisivuille.
Osaan ottaa kuvan tabletilla tai jollakin
muulla laitteella.

Osaan poistaa kuvia laitteilta.

Olen kokeillut ohjelmointia.

Olen kirjoittanut tietokoneella tai table-
tilla.

o000 OO0 OO0 O

O Osaan kirjautua omalla tunnuksella ja
salasanalla.
U Tunnen pelien ja elokuvien ikarajamer-
kintojen tarkoituksen.
U Kanssani on keskusteltu
O ruutuajan maarasta.
O nettikiusaamisesta.
O kannykkakiusaamisesta.
Q turvallisesta internetin kaytosta.

Tiedonhankinta ja luova tyo

Vuorovaikutus ja verkostoituminen

O Osaan etsia tietoa internetista

0 Osaan etsia tietoa kirjastosta

Q Tiedan, mita lahteiden merkitseminen
tarkoittaa.

O Olen tehnyt jonkun koulutydn tietoko-
neella tai tabletilla.

U Kanssani on puhuttu tekijinoikeudesta.

U Olen esitellyt tietokoneella tai tabletilla
tekemiani toita toisille.

O Kanssani on puhuttu turvallisesta inter-
netin kaytosta.

O Kanssani on puhuttu turvallisesta puhe-
limen kaytosta.

luokka | paivamaara

Huoltajan allekirjoitus




TVT-taitojen seurantalomake luokille 3-4

Lomaketta tdydennetdan vuosittain ja tarkastellaan arviointikeskustelujen yhteydessa. Tavoitteena

on, ettd kaikki lomakkeessa olevat asiat olisi kasitelty 4. luokan loppuun mennessa.

Oppilaan nimi:

Kaytannon taidot ja oma tuottaminen

Vastuullinen kaytto

0 Osaan tallentaa tiedostoja
U Eri kansioihin
O Pilvitallennustilaan (esim. OneD-
rive)
Harjoittelen kymmensormi -jarjestelmaa
Tekstinkasittelytaidot
U Osaan lisata kuvan tekstiin
O Osaan muokata tekstia
0 Osaan julkaista aineistoa koulun sahkoi-
seen oppimisymparistoon (esim.
Peda.net, 0365)
U Harjoittelen animaatioiden tekemista ja
julkaisemista
O Harjoittelen aanitiedostojen tekemista ja
julkaisemista
O Olen kokeillut
O ohjelmointia tietokoneella tai tab-
letilla
U ohjelmointia robottien avulla

oo

O Osaan luoda tunnuksen ja salasanan
johonkin verkkopalveluun
Osaan vaihtaa tarvittaessa salasanani
Kanssani on keskusteltu
O Millainen on turvallinen salasana
O Nettikiusaamisesta
O Kaénnykkakiusaamisesta
O Turvallisesta internetin kaytdsta
O Osaan etsia tekijanoikeusvapaata mate-
riaalia internetista
U Kanssani on keskusteltu tydergonomi-
asta

(M

Tiedonhankinta ja luova tyo

Vuorovaikutus ja verkostoituminen

0 Osaan etsia tietoa useasta eri paikasta

internetista

0 Osaan merkita lahteet tekemiini koulu-
téihin

0 Osaan vertailla eri lahteiden luotetta-
vuutta

O Olen harjoitellut kayttamaan useita eri-

laisia ohjelmia koulutehtdvien tekemi-
seen ja julkaisemiseen

O Osaan kayttaa
Q Wilmaa
O 0365 -palvelua
O Peda.net -palvelua
O Olen harjoitellut lahettamaan viesteja
opettajalle koulun sahkoéisten jarjestel-
mien avulla
U Osaan julkaista toitéani koulun séhkois-
ten jarjestelmien avulla
O Olen harjoitellut jarkevan palautteen an-
tamista toisille oppilaille koulun séahkois-
ten jarjestelmien avulla

luokka | paivamaara

Huoltajan allekirjoitus

3.

4.




TVT-taitojen seurantalomake luokille 5-6

Lomaketta tdydennetdan vuosittain ja tarkastellaan arviointikeskustelujen yhteydessa. Tavoitteena

on, ettd kaikki lomakkeessa olevat asiat olisi kasitelty 6. luokan loppuun mennessa.

Oppilaan nimi:

Kaytannon taidot ja oma tuottaminen

Vastuullinen kaytto

0 Osaan tallentaa tiedostoja

U Eri kansioihin

O Pilvitallennustilaan (esim. OneD-

rive)

Harjoittelen kymmensormi -jarjestelmaa
Tekstinkasittelytaidot

U Osaan lisata kuvan tekstiin

0 Osaan muokata tekstin tyylia
Osaan tehda diaesityksen
Kuvankasittely

U osaan rajata ottamani kuvaa

U osaan sdatéda kuvan vareja
U Osaan julkaista aineistoa koulun sahkoi-
seen oppimisymparistoon (esim.
Peda.net, 0365)
Osaan tehda ja julkaista animaatioita
Osaan tehda ja julkaista animaatioita
Olen kokeillut

U ohjelmointia tietokoneella tai tab-

letilla

U ohjelmointia robottien avulla

oo

(M

ocood

O Osaan luoda tunnuksen ja salasanan

johonkin verkkopalveluun

Osaan vaihtaa tarvittaessa salasanani

Kanssani on keskusteltu

millainen on turvallinen salasana

nettikiusaamisesta

kannykkékiusaamisesta

turvallisesta internetin kaytosta

varmuuskopioinnin merkityk-

sesta

O Osaan etsia tekijanoikeusvapaata mate-
riaalia internetista

U Kanssani on keskusteltu tydergonomi-
asta

(M

o000

Tiedonhankinta ja luova tyo

Vuorovaikutus ja verkostoituminen

0 Osaan etsia tietoa useasta eri paikasta

internetista

0 Osaan merkita lahteet tekemiini koulu-
téihin

O Osaan vertailla eri lahteiden luotetta-
vuutta

U Osaan kayttda useita erilaisia ohjelmia

koulutehtavien tekemiseen ja julkaise-
miseen

U Osaan itse ehdottaa opettajalle, miten
haluaisin kayttaa tietotekniikkaa apuna
jonkin koulutyén tekemiseen

O Osaan kayttaa
O Wilmaa
O 0365 -palvelua
O Peda.net -palvelua
O Osaan lahettaa viesteja opettajalle kou-
lun sahkdisten jarjestelmien avulla
O Osaan julkaista téitani koulun sahkdois-
ten jarjestelmien avulla
O Osaan antaa jarkevaa palautetta toisille
oppilaille koulun sé&hkoisten jarjestel-
mien avulla

luokka | paivamaara

Huoltajan allekirjoitus




TVT-taitojen seurantalomake luokille 7-9

Opettaja merkitsee oman oppiaineensa kohdalle raksin, kun on harjoitellut kyseisen luokan kanssa
tvt-taitoa. Jokaisella yldkoulun luokalla on oma lomakkeensa (peda.netissa tai jaettu Excel-tiedosto

opettajien kesken).

Taito- ja sissltotavoitteet |ai RU EN MA 86 |ae FY KE T UE ||eT HY YH MU |ku Ks u KO oro

Taito dytann iataidot ja oma

Tekstinka: itojen

y
Harjoiteltu ja vahvistettu tekstin ja
esityksien luomista kayttsen
tekstinkasittely- tai piirto-ohjeimaa.

Ohjelmointikielen ja peliohjelmoinnin
lymmértaminen.

sisalto —
Itsenainen ja sujuva tieto- ja

viestintateknologian kaytto
loppimisprosessissa.

sujuva hygdyntaminen

Taito Luovat taidot ja ti

Aktiivinen ja oma-aloitteinen
tiedonhaku useista eri ahteists ja
tiedon yhdi Ja linkittaminen.

Oppilaavat harjoittelivat ja vahvistivat
taitojaan hallinnoida tiedostoja eri
tallennustiloissa ja -muodoissa
(verkkoymparisto, pilvitallennustili,
slypuhelin).

sisdltd

Oppilaat osaavat kayttaa verkossa
olevia oppimateriaaleja oman
tuottamisen tueksi.

Taito i idot ja ver

Harjoiteltu viestimists
tarkoituksenmukaisella tavalla
erilaisissa verkko-oppimisymparistdissa
Sisilts  [ja keskustelufoorumeilla.

Sosiaalisen median hyodyntaminen

Verkkokeskustelun harjoitteleminen
(esim. Skype).

Taito i idot, kriittiset

Tietoturvan Ja yksityisyyden
kasitteiden sisallot.

Netiketti ja sosiaalisen median
kaytto saannsten hallinta.

Internetissa olevan tiedon kriittinen
arviointi.

Tekijanoikeuksien tunnistaminen esim.
Kuvien ja videoiden jakamisen
yhteydessa.

Median taustojen tuntemus.

Viestien kyseenalaistaminen ja

streotypioiden analysointi.




TVT-taidot, jotka opettajan ja koulunkaynninohjaajan tulisi hallita

Kaytettavat ohjelmistot

ad Wilma

asetukset

pikaviestit

tuntimerkinnat

tukilomakkeet

tilavaraukset

tiedotteet

arviointi

tietojen hakeminen (opettaja, oppilas, ryhma)

cooooc0ooo

O Sahkoposti 0365

séhkopostin lukeminen
sahkopostin lahettaminen
sahkopostin poistaminen
liitteet

ryhman luominen
videoneuvottelu

cooo0oo

O Peda.net
Q koulun kotisivu
O omanluokan sivujen yllapito

0 Web-tallennus
O keskeytykset
O palkkiot
O OTO-tunnit ja sijaisuudet
O koulutushakemukset

Q Populus
O matkalaskut
Q ateriakorvaukset
Q virka- vai virantoimitus / paivaraha




Sahkoisen oppimisympariston kayttdminen opetuksessa

O Peda.net tunnukset
O aikuisen tunnukset
O alle 15-vuotiaan tunnusten luominen
O lupa alle 15-vuotiaan rekisterdimisesté Peda.net palveluun

U Peda.net luokansivut ja tehtavasivut
O uuden sivun, moduulin tai dokumentin luominen
O julkisuusasetukset
Q omatila
Q tilaaminen

Q 0365
Q tiedoston tallentaminen
O tiedoston jakaminen
O oppilastdiden palautus ja vastaanottaminen
O Teams

Opetusmateriaalien tuottaminen

O Tulostaminen, skannaus ja kopiointi
O taloudellinen, tarpeellinen ja vain halutun kohteen tulostaminen
O sahkopostiin tai tikulle skannaaminen
O taloudellinen, tarpeellinen, luvallinen ja vain halutun kohteen kopioiminen

O Toimisto-ohjelmalla tehdyt opetusmateriaalit
O tekstiasiakirjat
O esitykset
O laskentataulukko
O 0365 tallennustilan hyddyntaminen materiaalien taltioinnissa

O Muilla ohjelmilla tehdyt opetusmateriaalit
Q kuvat

késitekartat

videot

jaetut seinat / muistiot

a
a
a
O esitykset




Sahkoiset opetusmateriaalit

O sahkoiset oppikirjat/oppaat
0 Sanoma Pro, Otava yms.
O Omien oppilasryhmien oppilastunnusten hallinnointi

O internetin materiaalit
O hakeminen
O materiaalin soveltuvuuden tarkistaminen
Q laillisuus, luvat ja oikeudet

a 0365
O tiedoston tallentaminen (OneDrive)
Q tiedoston jakaminen (OneDrive / sahkdposti)
O oppilastéiden palautus ja vastaanottaminen (OneDrive / sdhkdposti)
O Teams

O opetusohjelmat ja sovellukset
O Appsit, sovellukset ja asennetut opetusohjelmat




